
 
Ministero dell'Istruzione e del Merito 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE  “BRASCHI - QUARENGHI” 

VIA DI VILLA SCARPELLINI  -  00028 SUBIACO (RM)  -  DISTRETTO 35 
Codice Fiscale:94032770581  Codice Meccanografico:RMIS051001 

Tel. 06121125565  - 06121125566 
mail istituzionale  rmis051001@istruzione.it - PEC: RMIS051001@PEC.ISTRUZIONE.IT 

sito: http://www.iisbraschiquarenghi.edu.it 

 

 

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA 

OGGETTO: Avviso di selezione interna e contestuale esterna per il conferimento dell’incarico di 
formazione per le attività di affiancamento e supporto al DSGA neoimmesso in ruolo – A.S. 
2026/2027. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTI il D.Lgs. 165/2001, il D.I. 129/2018 ed il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021; 

VISTO il D.Lgs. 33/2013 in materia di trasparenza nella PA; 

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e il D.Lgs. 196/2003 in materia di protezione dei dati 
personali; 

RITENUTO di dover garantire la presenza di una figura esperta a supporto del DSGA neoimmesso 
in ruolo per l'A.S. 2026/2027; 

CONSIDERATA la necessità di attivare una procedura che proceda prioritariamente alla verifica di 
disponibilità di personale interno e, in via subordinata e contestuale, all'acquisizione di candidature 
da altre scuole; 

EMANA 

il presente Avviso di selezione articolato secondo i seguenti articoli. 

Art. 1 – Ordine di Priorità e Procedura di Valutazione 

● LIVELLO 1 – PERSONALE INTERNO: Si procederà preliminarmente all'esame delle 

candidature del personale interno all’IS Braschi / Quarenghi. 

● LIVELLO 2 – PERSONALE DI ALTRE SCUOLE: Solo in caso di assenza, inidoneità o 

rinuncia di candidature interne, si valuteranno le domande pervenute da DSGA di altre scuole 

della provincia di Roma. 

Art. 2 – Oggetto dell'Incarico e Attività 

Il Tutor svolgerà attività di affiancamento operativo su programmazione economico-finanziaria, 
adempimenti PNRR/FSE+, gestione del personale ATA e contrattazione integrativa d'istituto per un 
compenso lordo dipendente complessivo pari a € 1.000,00.  

La spesa complessiva per l'esecuzione del presente incarico graverà sulle risorse del Bilancio 
d'Istituto per l'Esercizio Finanziario di competenza.  

Art. 3 – Requisiti di Ammissione 
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● LIVELLO 1 (Interni): Personale di ruolo dell'IS Braschi - Quarenghi con idonee e comprovate 

competenze gestionali/amministrative. 

● LIVELLO 2 (Esterni): DSGA di ruolo presso istituzioni scolastiche statali della provincia di 

Roma con almeno 3 anni di servizio nel ruolo ed assenza di sanzioni disciplinari negli ultimi 

due anni. 

Art. 4 – Criteri di Valutazione 

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico attraverso la comparazione dei CV in base ai 
seguenti criteri: 

Criterio di Valutazione Dettaglio Calcolo Punteggio 
Max 

Anzianità di servizio nel ruolo 
di DSGA 

2 pt/anno oltre i primi 5 anni 20 punti 

Pregressa esperienza quale 
DSGA Tutor o Formatore 

3 pt per ogni incarico svolto 15 punti 

Titoli accademici e culturali 
coerenti 

Laurea magistrale/specialistica, 
Master 

15 punti 

Competenze su PNRR e 
Piattaforme Ministeriali/PA 

Certificazioni / esperienze 
documentate 

10 punti 

TOTALE  60 punti 

La valutazione potrà essere integrata da un eventuale colloquio informativo-motivazionale. In 
presenza di un’unica candidatura ritenuta idonea, si potrà prescindere dalla formulazione della 
graduatoria. 

In caso di parità di punteggio complessivo, precederà il candidato con la maggiore anzianità di 
servizio nel ruolo di DSGA; in caso di ulteriore parità, prevarrà il candidato di minore età anagrafica  
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Art. 5 – Termini e Modalità di Presentazione 

Le candidature dovranno pervenire entro le ore 12:00 del 11/09/2026 esclusivamente via PEC 
all'indirizzo RMIS051001@pec.istruzione.it, indicando nell'oggetto: "Candidatura Tutor DSGA - 
[Livello 1 / Livello 2] - Nome e Cognome". 

La domanda dovrà essere corredata da: 

● Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità o ostative. 

● Curriculum Vitae in formato europeo aggiornato e sottoscritto. 

● Fotocopia di un documento di identità in corso di validità. 

● Griglia di autovalutazione dei titoli compilata. 

Le domande pervenute oltre il termine perentorio o con modalità diverse dalla PEC non saranno 
prese in considerazione. 

L'omissione della firma sul CV o sul documento d'identità è causa di esclusione. 

La domanda di partecipazione dovrà essere redatta utilizzando secondo il modello di cui 
all'Allegato A del presente avviso e corredata da: 

● Allegato B – Griglia di Autovalutazione Titoli debitamente compilata e sottoscritta; 

● Curriculum Vitae in formato europeo aggiornato, datato e firmato; 

● Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 

● Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità o ostative (inclusa nell'Allegato 

A). 

 

Art. 6 – Modalità di Liquidazione 

La liquidazione del compenso spettante, pari a € 1.000,00 lordo dipendente (soggetto alle ritenute 
fiscali, previdenziali ed assistenziali a carico del lavoratore previste dalla normativa vigente), avverrà 
in un'unica soluzione, a titolo forfettario, al termine delle attività previste e previa presentazione della 
seguente documentazione: 

● Relazione finale sintetica, approvata dal Dirigente Scolastico, inerente agli obiettivi 

raggiunti, alle aree di intervento ed al supporto prestato; 

● Registro delle attività/time-sheet attestante le ore e le giornate di affiancamento 

effettivamente svolte; 

● Autorizzazione allo svolgimento di incarichi extra-istituzionali ai sensi dell'art. 53 del 

D.Lgs. 165/2001, rilasciata dal Dirigente Scolastico della scuola di titolarità (esclusivamente 

nel caso in cui l'incarico sia conferito a personale esterno - Livello 2). 
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Art. 7 – Trattamento dei Dati Personali 

● I dati personali inviati dai candidati saranno trattati esclusivamente per le finalità gestionali 

della presente procedura selettiva e dell'eventuale successivo incarico, nel rispetto del 

Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. 

Art. 8 – Pubblicità e Responsabile del Procedimento 

● Il presente avviso viene pubblicato all'Albo Online e nella sezione "Amministrazione 

Trasparente" del sito istituzionale della scuola. 

● Ai sensi dell'art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e dell'art. 15 del D.Lgs. 36/2023, il Responsabile 

Unico del Progetto (RUP) / del Procedimento è il Dirigente Scolastico. 

 
Subiaco 04/09/2026      Il Dirigente Scolastico  
        Prof.ssa Chiara Consalvi  
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