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Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE “BRASCHI - QUARENGH!”
VIA DI VILLA SCARPELLINI - 00028 SUBIACO (RM) - DISTRETTO 35
Codice Fiscale:94032770581 Codice Meccanografico:RMIS051001
Tel. 06.121125565 Fax 077483904 -
mail istituzionale 1mis051001@istruzione.it, PEC: RMISO5100L@PECISTRUZIONEIT
sito: www.iisbraschiquarenghi.altervista.org

Prot. n. 5083/C8
Subiaco, 24/11/2015

Spettle Istituto di Credito:
e Banca di Credito Cooperativo Palestrina
Sede Subiaco (RM)

e Cassa di Risparmio di Orvieto
Sede Subiaco (RM)

e Unicredit

Sede di Subiaco (RM)

Oggetto : INVITO A PRESENTARE OFFERTE PER L’AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL
SERVIZIO DI CASSA DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE QUADRIENNIO 2016/2019
NUMERO CIG :ZBA172BD81

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la necessita di dover procedere all’affidamento del servizio di cassa per il periodo 01/01/2016 —
31/12/2019;

VISTO Part. 125 del D. Lgs. n. 163 del 2000;

VISTO Part. 16 del D.I. n. 44/2001;

VISTO la nota del M.LUR. prot. n. 0005919 del 20/09/2012 “Nuovo schema di convenzione di cassa”
aggiornato alla luce del D.L. n. 95/2012 convertito nella Legge n. 135/2012;

VISTA la nota del Miur prot. n® 9834 del 20/12/2013;

PRECISATO  che il Servizio di Cassa oggetto della presente selezione riguarda esclusivamente questa Scuola e non
anche altre e diverse Istituzioni Scolastiche costituite in rete;

INVITA

At sensi delle norme citate in premessa, a presentare offerte per affidamento del Servizio di Cassa avente durata e validita

nel periodo decorrente dal 01/01/2016 al 31/12/2019.

1) Denominazione e indirizzo amministrazione aggiudicatrice:
Istituto di Istruzione Superiore “Braschi - Quarenghi”

Via di Villa Scarpellini, snc

00028 Subiaco (RM).

2) Descrizione delPappalto: Gestione del Servizio di Cassa.

3) Procedura: cottimo fiduciario tramite invito a presentare offerte per I'affidamento della gestione del servizio di cassa
delle istituzioni scolastiche quadriennio 2016/2019, art. 125 del D. Lgs. n. 163/2006 .

4) Durata affidamento e rinnovo:
L’Tstituto sottoscrivera convenzione attuativa che avra la durata di anni quattro, dall’01/01/2016 al 31/12/2019. La
convenzione non potra prevedere clausole di rinnovo automatico, pena la nullita dell’atto.

5) Procedura di aggiudicazione:
11 servizio sara aggiudicato mediante criterio selettivo dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del
D. Lgs. n. 163/2000, determinata in base allo schema di punteggi, come da Capitolato Tecnico accluso al presente bando.
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6) Requisiti di ammissione:
Possono partecipare all’affidamento della gestione del servizio di cassa le Banche autorizzate a svolgere detto servizio ai
sensi dell’art. 10 del d. L.vo n. 385/1993 che operano sul territorio sublacense.
7) Tempistica:
e Scadenza fissata per la ricezione delle offerte ore 12:00 del 14/12/2015
e Apertura delle buste ore 9:00 del 16/12/2015del presso la sede dell’L.L.S. “Braschi - Quarenghi”

8) Periodo minimo durante il quale Pofferente & vincolato dalla propria offerta:
60 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle offerte.

9) Informazioni e Responsabile del Procedimento:

Informazioni di carattere tecnico-amministrativo potranno essere chieste al Responsabile del Procedimento:
il Direttore SGA Fernanda Scattone 06121125565 fax 077483904

10) Pubblicazioni: Pubblicita delle Gara.

Tuttt gli atti e 1 documenti allegati possono essere scaricati dal sito internet della scuola in cui sono resi accessibili e
pubblicati a partire dal 25/11/2015.

L’Ufficio di Segreteria avra cura di pubblicare tempestivamente sul sito internet del proprio Istituto eventuali note ¢/o
precisazioni di interesse generale per la partecipazione alla gara.

11) Oggetto dell’appalto
Affidamento della gestione del servizio di cassa mediante procedura di cottimo fiduciario per gli Istituti Scolastici, che
viene esperita in ottemperanza alle prescrizioni contenute nel D.Lgs n. 163/2006 e all’unito Capitolato Tecnico.

12) Modalita di presentazione dell'offerta

I soggetti, che intendono partecipare alla presente gara, dovranno far pervenire entro le ore 12.00 del giorno 14
dicembre 2015 a mezzo raccomandata o consegna a mano presso 'Utficio di Segreteria dell’LLS. “Braschi - Quarenghi”
di Subiaco (RM) Via di Villa Scarpellini, snc, cap 00028 un plico sigillato, timbrato e controfirmato sui lembi di
chiusura contenente:

BUSTA N. 1 - Documentazione Amministrativa;
BUSTA N. 2 - Offerta Tecnica;
BUSTA N. 3 - Offerta Economica.

Fara fede, ai fini della regolare presentazione, esclusivamente la data del timbro apposto sul plico dall’'Ufficio Protocollo
dell’Istituto ricevente. Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiast
motivo, il plico stesso non giunga a destinazione in tempo utile.

Sul plico dovra essere indicata la ragione sociale dell’Istituto concorrente e dovra apporsi la seguente dicitura:

“SELEZIONE PER DI’AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA DELLE
ISTITUZIONI SCOLASTICHE”.

All'interno del plico dovranno essere racchiuse, a pena esclusione dalla gara, le tre buste contenenti:

BUSTA N. 1- Documentazione Amministrativa

Tale busta sigillata, timbrata e controfirmata sui lembi di chiusura dal legale rappresentante dell’Istituto di Credito,
riportante all’esterno la dicitura :

“BUSTA N. 1: Documentazione Amministrativa”, dovra contenere quanto seguc:
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1. Dichiarazione Sostitutiva cumulativa (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) firmata dal legale rappresentante (come
da modello allegato 5), unitamente a copta non autenticata di un documento di identita del sottoscrittore.
L’istituto appaltante si riserva la facolta di verificare, prima dell’aggiudicazione definitiva, il possesso dei requisiti dichiarati
in sede di gara.

BUSTA N. 2 — Offerta Tecnica

Gli Istituti di Credito partecipanti dovranno redigere l'offerta tecnica utilizzando il modello allegato: Dichiarazione di
Offerta Tecnica (allegato 3).

L’offerta, a pena di esclusione dalla gara, dovra essere datata, timbrata ¢ sottoscritta dal legale rappresentante della Ditta
e dovra essere inserita in apposita busta chiusa controfirmata e timbrata sui lembi di chiusura, riportante all’esterno

I'indicazione dell’Istituto di Credito e la dicitura: “BUSTA N. 2: Offerta Tecnica”.

BUSTA N. 3 — Offerta Economica

Gli Istituti di Credito partecipanti dovranno redigere l'offerta economica utilizzando il modello allegato: Dichiarazione di
Offerta Economica (allegato 4).

L’offerta, a pena di esclusione dalla gara, dovra essere datata, timbrata e sottoscritta dal legale rappresentante della Ditta

e dovra essere Inserita in apposita busta chiusa controfirmata ¢ timbrata sui lembi di chiusura, riportante all’esterno
indicazione dell'Istituto di Credito e la dicitura: “BUSTA N. 3: Offerta Economica”.

13) Modalita di espletamento della selezione

Presso 1 locali dell’Istituto la commissione, nominata dal Dirigente Scolastico, procedera in seduta pubblica alle operaziont
di seguito indicate:

presa d’atto dei plichi (contenenti le BUSTE N.1, N.2 e N. 3) pervenuti entro il termine stabilito nella procedura;
verifica della regolarita formale dei plichi;

apertura delle buste contenenti la Documentazione Amministrativa;

AN

verifica della regolarita formale della documentazione amministrativa presentata da ciascun Istituto di Credito
concorrente;
v" ammissione dei concorrenti.

Si procedera all’esclusione dei concorrenti nei seguenti casi:

v qualora 1 plichi risultino pervenuti oltre il termine fissato nel presente invito;

V' qualora I'eventuale inosservanza delle prescrizioni in materia di confezionamento del plico comprometta Iintegrita

e la segretezza del contenuto.

L’esclusione dalla gara ed i relativi motivi verranno riportati nel Verbale di gara e successivamente notificati ai diretti
interessati.
Alla suddetta seduta pubblica potranno intervenire i legali rappresentanti degli Istituti di Credito concorrenti o altre
persone munite di valida procura o delega, anche in carta semplice.
I poteri di rappresentanza legale dovranno essere dimostrati mediante idonea documentazione (ad esempio: certificato
C.CILA.A. in corso di validita). Eventuali procure o deleghe dovranno riportare nome e cognome del rappresentante,
qualiﬁca/ruolo ed i potert di rappresentanza det quali ¢ munito.
Dopo aver espletato la prima fase di gara, si procedera, in seduta privata, all’apertura delle buste contenenti 'Offerta
Tecnica ed all’attribuzione dei relativi punteggi.
St procedera all’esclusione det concorrentt dalla gara net seguenti cast:

v offerte incomplete in maniera sostanziale;

v’ offerte sottoposte a condizioni, termini e modi non previsti dal presente invito e dall’allegato Capitolato Tecnico.
Successivamente, in un’ulteriore seduta pubblica, si dara lettura dei punteggi e si apriranno le buste contenenti le offerte
economiche.

In seguito, in seduta privata, la commissione provvedera alla valutazione delle stesse, ed alla stesura della graduatoria finale.
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14) Criteri di aggiudicazione

I’aggiudicazione avverra secondo il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. n.
163/2000, cosi come stabilito nell’art. 4 del capitolato tecnico allegato al presente bando.

La commissione provvedera all'assegnazione di un punteggio complessivo ad ogni concorrente sommando i punteggi
attribuiti ad ogni elemento secondo quanto sopra specificato nell’art. 4 del capitolato tecnico, formando la relativa
graduatoria.

I’aggiudicazione della gara sara effettuata a favore dell’offerta che, in base al punteggio attribuito, risultera quella
complessivamente piu vantaggiosa per ’Ente committente.

Avra quindi luogo I'aggiudicazione provvisoria del servizio di cassa con provvedimento del Dirigente Scolastico in favore
dell’istituto di credito che avra riportato il maggior punteggio.

L’Amministrazione si riserva la facolta di dar luogo allaggiudicazione anche in presenza di un’unica valida
offerta. Si precisa altresi che sara insindacabile diritto del’Amministrazione quello di non procedervi affatto,
qualora nessuna offerta risultasse conveniente o idonea in relazione all’oggetto del presente Capitolato Tecnico.
L’aggiudicazione provvisoria si intende approvata e diventa definitiva, decorsi 30 giorni salvo eventuali ricorsi. Gli
eventuali ricorsi pervenuti entro 30 giorni dalla comunicazione del provvedimento di 10g1ud1c1/1onc provvisoria, saranno
valutati dalla commissione tecnica. Il Dirigente Scolastico a seguito valutazione della commissione tecnica emettera
Peventuale provvedimento di rettifica che comunichera all’interessato e ai contro interessati.

15) Tracciabilita dei flussi finanziari ai sensi della Legge n. 136/2010 e succ. mod.

Il contraente consapevole delle sanzioni amministrative pecuniarie previste dalla Legge n. 136/2010, ai sensi dell’art. 3 della

Legge 13 agosto 2010, n. 136 assume gli obbhghl di tracciabilita dei flussi finanziari di cut alla medesima legge; in
particolare, quello di impegnarsi a comunicare i numeri di conti correnti dedicati, entro sette giorni dalla loro
accensione o utilizzazione, nonché, nello stesso termine, le generalita ed il codice fiscale delle persone delegate ad
operare su di essi. (art 3 comma 7 della legge suddetta)

Le comunicazioni possono avvenire anche per posta elettronica certificata al Direttore SGA, competente nelle relazioni
contrattuali..

16) Informativa ai sensi del D.Lgs. n. 196/03

I’Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalita connesse alla gara ¢ per Peventuale

successiva stipula della convenzione, saranno trattati dall’ente appaltante in conformita alle disposizioni del D.Lgs. n
196/03 e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stlpuh e la gestione del contratto.

Le Ditte concorrenti e gli interessati hanno facolta di esercitare gsti dall’art. 7 del D.Lgs. n. 196/03.

\{\\q; s

irigente Scolastico
>f ssa Maria Rosaria Sebastiani)

Allegati:
Allegato 1: Schema Convenzione per la Gestione del Servizio di C’N\‘T
Allegato 2: Capitolato Tecnico per Paffidamento del Servizio di Cassa;
Allegato 3: Dichiarazione di Offerta Tecnica;

Allegato 4: Dichiarazione di Offerta Economica;

Allegato 5: Dichiarazione Sostitutiva Cumulativa.



